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1. AMAC VE KAPSAM

Bu politikanin amaci, Sirketimiz tarafindan toplanan 6zel kisisel verilerin islenmesi, korunmasi ve
glivenligi konusunda Sirketimiz tarafindan alinan teknik ve idari tedbirler hakkinda ilgili kisileri
bilgilendirmektir.

Bu politika, sirketimizle herhangi bir nedenle 6zel kisisel verilerini paylasan gergek kisilerin, 6zel kisisel
verilerinin islenmesi, korunmasi ve glivenligi icin yurutulen tiim faaliyetleri kapsar.

2. TANIMLAR

Bagkanlhik: Kisisel Verilerin Korunmasi Kurumu Bagkanhgi.
Kurul: Kisisel Verilerin Korunmasi Kurulu.

Kurum: Kisisel Verilerin Korunmasi Kurumu.
Kanun/KVKK: 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Aydinlatma Metni: Kisisel verinin hangi amacla ne kadar siire saklanacagi, hangi yéntemle toplandigi,
nasil muhafaza edildigi ve 3. kisilerle paylasilip paylasiilmayacagi hususlarinda ilgili
kisiye yapilan aciklama.

Envanter: Veri sorumlularinin is siireclerine bagli olarak gerceklestirmekte olduklari kisisel
veri isleme faaliyetlerini; kisisel veri isleme amaclari, veri kategorisi, aktarilan alici
grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel
verilerin islendikleri amaclar icin gerekli olan azami siireyi, yabanci tlkelere
aktarimi 6ngorilen kisisel verileri ve veri glivenligine iliskin alinan tedbirleri
aciklayarak detaylandirdiklari envanter.

ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi.

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirli bilgi. Ornegin; ad-
soyad, TCKN, e-posta, adres, dogum tarihi, banka hesap numarasi vb.

Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin parc¢asi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden
diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale
getirilmesi, siniflandiriimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler
Uzerinde gergeklestirilen her turli islem

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Irk, etnik kdken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanglar,
kihk kiyafet, dernek, vakif ya da sendika Gyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza
mahkamiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik
veriler.

Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi

Silme: Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin ilgili kullanicilar igin hicbir sekilde
erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemi.
Yok Etme: Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde

erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemi
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3.

OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN iSLENMESI

Ozel Nitelikli Kisisel Veriler, sirketimiz tarafindan, bu politika’da belirtilen ilkelere uygun olarak Kurulu’n
belirledigi ya da belirleyecegi asgari glivenlik 6nlemleri dahil olmak lzere gerekli her tiirlii idari ve teknik
tedbirler alinarak ve asagidaki sartlardan en az birinin varligi halinde islenmektedir:

4.

ilgili kisinin agik rizasinin bulunmasi halinde,

Kanunlarda acikca ongorilen hallerde,

Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki gecerlilik
taninmayan kisinin, kendisinin ya da bir baskasinin hayati veya beden bitinlGginin korunmasi igin
zorunlu olmasi,

ilgili kisinin alenilestirdigi kisisel verilere iliskin ve alenilestirme iradesine uygun olmasi,

Sir saklama yukidmlaligu altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslarca, kamu saghginin
korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yirttilmesi ile saglik
hizmetlerinin planlanmasi, yonetimi ve finansmani amaciyla gerekli olmasi,

istihdam, is saghgi ve glivenligi, sosyal giivenlik, sosyal hizmetler ve sosyal yardim alanlarindaki hukuki
yuakamlaluklerin yerine getirilmesi icin zorunlu olmasi halinde,

Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmasi halinde.

Siyasi, felsefi, dini veya sendikal amaclarla kurulan vakif, dernek ve diger kdr amaci glitmeyen kurulus
ya da olusumlarin, tabi olduklari mevzuata ve amaglarina uygun olmak, faaliyet alanlariyla sinirli
olmak ve Uglinci kisilere agiklanmamak kaydiyla; mevcut veya eski Gyelerine ve mensuplarina veyahut
bu kurulus ve olusumlarla diizenli olarak temasta olan kisilere yonelik olmasi,

OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN iSLENME AMAGLARI

Sirketimiz kisisel verileri asagidakilerle sinirli olamamakla birlikte benzer amaclar icin islemektedir.

5.

Acil Durum Yonetimi Stireglerinin Yrattlmesi,

Calisanlar icin is Akdi ve Mevzuattan Kaynaklanan Yiikiimliiliiklerin Yerine Getirilmesi,
Calisanlar icin Yan Haklar ve Menfaatleri Siireglerinin Yiritilmesi
Egitim Faaliyetlerinin Ylrattlmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yuruttlmesi

Hukuk islerinin Takibi ve Yiritilmesi

is Sagligi / Guvenligi Faaliyetlerinin Yuritilmesi

Saklama ve Arsiv Faaliyetlerinin Yuruttlmesi

Sigorta islemlerinin Yiritilmesi

Sozlesme Sireglerinin YirGitalmesi

Yetkili Kisi, Kurum ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi

OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN iSLENMESi VE KORUNMASINA YONELIK TEDBIRLER

” Kisisel Verilerin Korunmasi Politikasi” ile” Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi”’nda Sirket
tarafindan alinan teknik ve idari tedbirler belirlenmistir. Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi, giivenligi
ve korunmasi faaliyetlerinde bu politikalarda belirtilen teknik ve idari tedbirlere ek olarak ayrica asagidaki
tedbirleri almaktadir.
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5.1. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenme Siireglerinde Yer Alan Galisanlara Yonelik Tedbirler

o lgili mevzuat ile 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesi, giivenligi, korunmasi, saklanmasi vb. veri
glvenligi konularinda galisanlara egitimler verilmektedir.

o (Calisanlarla gizlilik s6zlesmeleri yapiimakta ve disiplin proseddrleri uygulanmaktadir.

o Ozel nitelikli kisisel verilere erisim yetkisine sahip calisanlarin, yetki kapsamlari ve siireleri
tanimlanmaktadir.

e Periyodik olarak yetki kontrolleri yapiimaktadir.

e Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan calisanlarin bu alandaki yetkileri derhal kaldiriimaktadir.
Bukapsamda, varsa kendisine tahsis edilen envanter geri alinmaktadir.

5.2. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islendigi, Muhafaza Edildigi ve/veya Erisildigi Elektronik Ortamlara

iliskin Tedbirler

e Veriler Gzerinde gerceklestirilen hareketlerin islem kayitlari glivenli olarak loglanmaktadir.

e Verilerin bulundugu ortamlara ait giivenlik giincellemeleri strekli takip edilmekte, glivenlik testleri
dizenli olarak yapilmakta/yaptiriimakta, test sonuclari kayit altina alinmaktadir.

o Verilere bir yazihm araciligi ile erisiliyorsa bu yazilima ait kullanici yetkilendirmelerinin yapilmasi, bu
yazilimlarin glvenlik testlerinin diizenli olarak yapilmasi/yaptirilmasi, test sonuglarinin kayit altina
alinmasi saglanmaktadir.

e Verilere uzaktan erisim gerekiyorsa VPN sistemi uygulanmaktadir.

5.3. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islendigi, Muhafaza Edildigi ve/veya Erisildigi Fiziksel Ortamlara

iliskin Tedbirler

o Ozel nitelikli kisisel verilerin bulundugu fiziksel ortamlar (dolap, arsiv vs.) kilitlenmektedir.

e Ozel nitelikli kisisel verilerin bulundugu ortamin niteligine gére yeterli giivenlik 6nlemleri
(elektrikkagagi, yangin, su baskini, hirsizlik vb. durumlara karsi) alinmaktadir.

e Bu ortamlarin fiziksel glivenligi saglanarak yetkisiz giris cikislar engellenmektedir.

5.4. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Aktarilmasina iliskin Tedbirler

e Verilerin e-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa sifreli olarak kurumsal e-posta adresiyle veya Kayith
Elektronik Posta (KEP) hesabi kullanilarak aktariimaktadir. S6z konusu dosyanin sifre bilgisine posta
iceriginde yer verilmemektedir.

e Tasinabilir Bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla 6zel nitelikli veriler aktariimamaktadir.

e Farkli fiziksel ortamlardaki sunucular arasinda aktarma gerceklestiriliyorsa, sunucular arasinda VPN
kurularak veya SFTP yontemiyle veri aktariminin gerceklestirilmektedir.

e Verilerin kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin ¢alinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler
tarafindan goriilmesi gibi risklere karsi gerekli dnlemlerin alinmakta ve evrakin “gizlilik dereceli
belgeler” formatinda génderilmektedir.

6. OZEL NITELIKLi KiSISEL VERILERIN SAKLANMA VE iIMHA SURESI

Sirket, 6zel nitelikli kisisel verileri ilgili mevzuatta 6ngorilen veya islendikleri amag icin gerekli olan siire
kadar muhafaza etmektedir. Belirlenen saklama siireleri sona erdikten sonra 6zel nitelikli kisisel verilerin
imhasinda uygulanacak yontem belirlenerek 6zel nitelikli kisisel veriler silinmekte, yok edilmekte veya
anonim hale getirilmektedir.
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7.  SAHIPLIK VE UYUMLULUK

Bu Politikanin uygulanmasindan ve takip edilmesinden Sirket Veri Sorumlusu sorumludur. Politika’nin
glncellenmesi durumunda giincelleme onaylandigi tarihte yirirlige girer ve politikanin en glincel hali
sirket Internet sitesinde yayinlanir.
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